附件

申报材料

包括但不限于：

1.材料真实性声明。
2.最新营业执照。
3.2023年度审计报告或者2023年度财务报表。
4.现行的服务工作管理制度和发展规划。
5.信用中国（http://www.creditchina.gov.cn）查询的信用报告（若信用已修复，提供信用修复截图）。

6.固定的经营服务场所租赁合同或者产权证书，专业设备照片及清单。

7.机构服务人员名单及有关证书（包含姓名、学历、岗位以及2024年11月社保缴费记录）。
8.2024年度公益性或低收费服务中小微企业不少于50家次，其中政策和信息、培训、人力资源等服务类别需不少于100家次（人次），申报系统内按模板提供。

9.与大专院校、科研院所、行业协会、专业服务机构或企业的合作协议（至少3家）。

10.自评材料。包括，服务机构简介、至少1类服务能力的说明、现有服务收费清单及相关优惠规定、2024年度总服务数量及公益性和低收费服务数量占比说明、围绕主营业务提供2024年度内的2个以上典型服务案例等。如有引用数据，需说明数据出处。
11.其他佐证材料。
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